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Vnitini fad - provozni fad $kolni kuchyné

Reditel $koly vydava na zakladé nasledujicich prévnich pfedpist Vnitfni Fad - provozni ¥ad $kolni kuchyné. Vnitini
pfedpis je v souladu s nasledujicimi pravnimi pFedpisy:

» zédkon €. 561/2004 Sb., $kolsky zakon
= vyhlaska 17/2015 Sb. vyhladky o $kolnim stravovani
= zdkon €. 258/2000 Sb., 0 ochrané vefejného zdravi

* vyhlaska . 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluZby a o zdsadach osobni a provozni
hygieny pfi €innostech epidemiologicky zévaznych, ktera byla novelizovana vyhlaskou &. 602/2006 Sb.,

* vyhladkou ¢. 84/2005 Sh. o nakladech na zavodni stravovani a jejich dhradé v pfispévkovych organizacich
zfizenych Gzemnimi samospravnymi celky, ve znéni vyhlasky ¢. 94/2006 Sb.

= systém HACCP - povinnost uréit kritické body a provadét vnitFni audity ve stravovacich sluibdch uklidd
§ 24 odst. c) zdkona 258/2000 Sh. o ochrané vefejného zdravi.

Skolni jidelna p#i Zakladni ékole Rosice, pfispévkovd organizace poskytuje stravovaci sluzby:
= Zakdm zakladni skoly
* zavodni stravovéni viastnim zamé&stnanciim organizace
* kapacita 3kolni kuchyné je 850 hlavnich jidel.

= Doddvané energie: elektfina, voda, teplo, plyn

Provozni fad kuchyné slouZik zaji§téni Fadného a hospodarného provozu kuchyné, stanovuje povinnosti vedouci $kolni
jidelny a pracovniki stravovaciho provozu a jejich odpovédnost za provoz. Provozni fad kuchyné je ulozen u vedouci
Skolni jidelny.

Provozni fad obsahuje:

v3eobecné zésady provozu
provoz kuchyné
organizace préce

hygiena prace

sanitacni Fad

zavéreéna ustanoveni
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vieobecné zasady provozu

1.1. V3eobecné zasady organizace provozu

za hospodarny, bezpeény a bezporuchovy provoz kuchyné odpovida vedouci 3kolni jidelny
za fadnou obsluhu strojd a zafizeni, provadéni drobné udrzby, odpovidaji uréeni pracovnici
za seznameni s obsluhou strojl a zafizeni uréenych pracovniki odpovidd vedouci skolni jidelny

Skoleni pracovnik( organizuje feditel Z§, viastni proskoleni pracovnikil stravovaciho provozu provadi vedouci
kolni jidelny

za v€asné nahlddeni zévad a potieb oprav vybaveni kuchyné odpovida vedouci $kolni jidelny

za provadéni oprav a revizi strojd a zafizeni odpovida vedouci $kolni jidelny

1.2. Povinnosti vedouci $kolni jidelny

zajistit vybaveni provozu kuchyné v souladu s pfislugnymi vyhlagkami
zajistit dodrZovani hygieny, BOZP, PO, OPP
zajistit potfebné mnoZstvi energii pro provoz kuchyné

zajistit potfebné vybaveni kuchyné ~ stroje a zafizeni
zabezpecit v&as nahradu za stroje odebrané z provozu

zajistit fadny a bezporuchovy provoz kuchyné, provadéni prohlidek a oprav v potfebnych terminech a provadét
opatfeni k odstranéni zjist&nych zavad

provadét $koleni pracovnikil podle platné legislativy
zodpovidd za hospodérny, bezpeény a bezporuchovy provoz kuchyné

organizuje provoz kuchyné a Cinnost pracovniki kuchyné tak, aby byla maximalné zabezpe&ena bezpeénost
a hospodarnost provozu

soustavné pecovat o zlep3eni pracovniho prostiedi pracovnikdi kuchyné
dodrZovat bezpe¢nostni, poZérni a hygienické pFedpisy a kontrolovat jejich dodrovéni pracovniky kuchyné
kaZdého nového pracovnika pfi ndstupu sezndmit s obsluhou strojt ve Skolni kuchyni

dbat o dodrzovani pravidel k obsluze a ofetFovani stroja a zafizeni dle navodi k obsluze a o dodrfovéni
platnych hygienickych norem pfi praci na zafizenich

dbat na v€asné a pravidelné provadéni ukond, ogetfovani podle nédvod{ k obsluze strojh

s

vyZadovat pravidelné provddéni udriby strojd a zafizeni



1.3. Povinnosti hlavni kucharky

Zodpovida:

za hospodarné vyuZivani stroji a zafizeni, energii a ostatnich provoznich prostfedki a za bezpe&nost provozu

e v dobé nepfitomnosti vedouci Skolni jidelny zodpovid4 za celkovy chod kuchyné

Je povinna:

dbat na fadnou obsluhu strojii a zafizeni a provadéni jejich kazdodenniho osetfovani
dodrZovat a kontrolovat dodriovani véech bezpe&nostnich a hygienickych opatieni pfi provozu stroj a zafizeni
kontrolovat spravnost obsluhy elektrickych a plynovych spottebicd

uvédomit vedouci $kolni jidelny o zavadach na provoznim zafizeni ihned po jejich zjisténi
vyZadovat od vedouci $kolni jidelny provedeni oprav a odstranéni zjisténych zavad

byt pFitomna pfi provadéni prohlidek strojl a zafizeni

odpovidd pfi odchodu z kuchyné za vypnuti pfistrojil, zastaveni pfivodu plynu a vody

je pfimo podFizena vedouci 3kolni jidelny, v dobé jeji nepfitomnosti ji pIné zastupuje
zodpovidé za fadny chod kuchyné

odpovida za istotu kuchyiiského zafizeni

organizuje praci kuchafek

dba o sprdvné obhospodafeni zbytkd jidel a potravin, ostatnich odpadt — jejich tfidéni

je povinna pouZivat ochranné osobni pomiicky

1.4. Povinnosti ostatnich pracovnikt $kolni kuchyné
Jsou povinni:

seznamit se s obsluhou stroji a zafizeni - obsluhovat je a dodrZovat a udrovat dle nédvodu k obsluze
dodrZovat vSechna bezpe&nostni a hygienickd opatfeni

ohlasit ihned v3echny zjisténé zavady vedouci kuchafce nebo vedouci Skolni jidelny

na jejich pokyn pferusit nebo omezit praci na porouchanych strojich nebo zafizeni

byt pfitomen a pomahat pracovnikiim udrzby pfi provadéni prohlidek stroje nebo zafizeni
obsluhovatele stroju a zafizeni uréuje vedouci 3kolni jidelny

isou pfimo podfizeni hlavni kuchafce



odpovidaji za uklid pracovisté (kuchyné i sklady)

jsou povinni pouZivat ochranné pracovni pomticky

2. provoz kuchyné
Celkovy provoz kuchyné fidi vedouci $kolni jidelny.

2.1. Mimo¥adné udalosti v provozu

2.1.1. P¥i preruSeni dodavky energii je obsluha stroje povinna:
zastavit provoz stroj a zafizeni a provést opatfeni uvedend v ndvodech k obsluze (v &asti ukonéeni provozu)

zavadu ihned hlasit vedouci $kolni jidelny, nebo Fediteli $koly a Fidit se jejich pokyny

2.1.2. PFi mimofadnych udalostech je nutno dle potieby zajistit:
uzavieni pfivodu zdroja plynu a vody u viech spotiebict

uzavieni vika viech kotlli a smaZicich panvi
viechny nadoby s potravinami pfikryt poklicemi

potraviny podléhajici zkaze uloZit do chladirny

Tuto &innost fidi a kontroluje vedouci kuchaika.

2.2. Hlavni zasady bezpeénosti provozu:

neprovadét zadné zasahy do elektrické instalace, plynového a vodovodniho potrubi a armatur
na vypinace elektrickych spotiebiéi nesahat mokrou rukou
p¥i tklidu a myti zabranit vnikani vody do stykac(, vypina& a elektrickych motori

dbat na Fadné instalovani viech ochrannych krytd, pohyblivych &ésti strojil a zafizeni a rovné? krytd potrubi
tam, kde je nebezpeci spéleni pracovnikd

udrZovat ochranné a bezpecnostni zafizeni stroji a zafizeni (pojistné armatury kotlli, pojistné ventily...)
udrZovat Cistotu ve vech prostorach kuchyné, ihned odstrariovat zbytky jidel, ndpoji a odpadka
udrZovat v pouZitelném stavu prostfedky poZarni ochrany, pravidelné odetfovat ochranné pomiicky

pravidelné pro3kolovat pracovniky kuchyné o PO a BOZP a hygienickém minimu

2.3. Organizace tdriby a oprav stroj a zafFizeni

2.3.1. KaZdodenni osetfovani:
provadi uréeni obsluhovatelé v rozsahu stanoveném v navodech k obsluze

obsluhovatelé odstrariuji i drobné zévady (dotaZeni matic, $roubd, maznicek apod.)



= dodrZovéni denniho o3etfovani kontroluje vedouci kuchaika

2.3.2. Tydenni oetfovani:
* $kolnik - odstrafiuje zdvady menéiho rozsahu a provadi prohlidku viech pohyblivych &asti a jejich promazani

2.3.3. Opravy vétsiho rozsahu, vyména a doplfiovani strojii a zafizeni:
* potfebu oprav a vymé&nu strojd a zafizeni zajistuje na ndvrh vedouci skolni jidelny feditel Skoly

* technické prohlidky 1x roéné zajituje vedouci Skolni jidelny, generalni opravy dle potfeby u odbornych firem

* terminy oprav vét$iho rozsahu oznami vedouci skolni jidelny nejméné tyden pfed jejich uskute¢nénim fediteli
Skoly - vedouci $kolni jidelny organizuje na dobu téchto oprav na ostatnich strojich a zafizeni tak, aby byla
zabezpecena pfiprava stravy

organizace prace
3.1. Organizace stravovaciho provozu
3.1.1. Za provoz kuchyné odpovida vedouci $kolni jidelny. V ramci své pracovni napiné zajistuje:
* hospodarny, bezpeény, hygienicky a bezporuchovy provoz kuchyné
* administrativni agendu provozu $kolni kuchyné
* objedndvky potravin, s jeji ¢innosti je spojena funkce skladnika
* skladbu jidelni¢ku, normovéni potravin dle platnych receptur
* obsazeni smény pracovniky
= kontrolu technologickych postupti pfi vyrobé stravy
* kontrolu uskladnéni potravin a dodrzovéni zaruénich Ihat
* provozuschopnost stroju a zafizeni véasnymi pozadavky na Udribu a opravy
* jidelni¢ek zpracovava na jeden mésic
= denné spole¢né s hlavni kuchafkou provadi normovani potravin

* rano do 7.00 hod zajisti vydej potravin ze skladu

3.1.2. Za kvalitu stravy odpovida vedouci kuchaika. V ramei své pracovni naplné zajiétuje:
®= vyrobu jidel dle technologickych postupti na zékladé piedloZené receptury

* dodrZovéni hygienickych a bezpe¢nostnich predpist
*  vydej stravy

* prevzeti potravin ze skladu - kontrola jakosti



* fadny chod kuchyné (organizace pracovnikii kuchyné)

* vdobé nepfitomnosti vedouci 3kolni jidelny zajistuje hospodarny a bezpecny, hygienicky a bezporuchovy
provoz kuchyné

3.1.3. Za kvalitu potravin uréenych pro vyrobu jidel, fyzicky a Géetni stav skladu a vytctovani stravného
odpovida vedouci Skolni jidelny. V ramci své pracovni naplné zajistuje:
= objedndvky potravin

= pfevzeti dodanych potravin v G¢tovanych objemech na sklad
* hygienické uskladnéni téchto potravin

= kontrolu zaruénich Ihiit potravin

* souhlasny stav potravin na skladé s G¢etni evidenci

= evidenci potravin na skladé

* 1xza mésic zapis Udajli skladu (teplota/vihkost) do HACCP

* 1xza mésic kontrolu zdpisu HACCP

= vydej potravin pro vyrobu jidel dle norem

* udrZovaéni skladd dle hygienické normy

= ddsledné vylctovani plateb za stravné

= odhladovani stravného — telefonem, fyzicky, prostfednictvim objedndvkového zafizeni, prostfednictvim
internetu www.zsrosice.cz

* vyuctovani pfedd ekonomce Skoly do 10. dne v nasledujicim mésici spoleéné s mésiéni uzavérkou

Kuchaftky se Fidi pokyny vedouci kucharky a vedouci Skolni jidelny.

4. hygiena prace
4.1. Péce o osobni hygienu pracovniku kuchyné zahrnuje:
" Na pracovisté vstupovat v €istém ochranném pracovnim odévu a obuvi
* zajiStovat Cistotu a oSetfovani pracovnich pomiicek
* vochrannych pomiickdch se nepohybovat mimo vlastni zafizeni

* ochranné pomlcky uklddat na vyhrazeném misté oddélené Eisté od $pinavého a oddélené od odévu
ob&anského

*= pfed zahdjenim préce si dikladné umyt ruce aZ po predlokti v tekouci teplé vodé s pouZitim mydia a osugeni
provést do hygienického papirového ruéniku (neni pfipustné utirani rukou do utérek)



umyvani rukou provadét pfi kazdém preruseni prace a jejim novym zapocetim, pfedevsim pfi pouZitf zachodu,
pfi kaZdém znecisténi rukou a pfi pfechodu z jednoho druhu €innosti na druhou

o3etfovdni nehtl — nehty mit kratké, Cisté, nenalakované

nenosit na rukou zadné $perky, ozdoby, hodinky

pfi vyrobé i vydeji pokrmi zabezpetit viasy pokryvkou hlavy

neprovozovat Zddné toaletni ikony na pracovisti (€esani, manikura...)

pfi pracovnich ¢innostech nekaslat, nepsikat, neprskat, neskrabat se, neolizovat prsty...
podrobovat se pravidelnym lékaFskym prohlidkdm

podrobovat se nepravidelnym lékafskym prohlidkdm pfi prdjmovych, hnisavych nebo horeénatych
onemocnénich nebo pfenosnych nemocech nebo vyZaduje-li to situace — pfenosna choroba v rodiné, na
pracovisti ...

dbat o hygienu dutiny Ustni a zabezpecovat odetieni chrupu

Do kuchyné plati pfisny zakaz vstupu véech osob i rodinnych prislusnik(

Sanitaéni rad

5.1. Obecna ustanoveni:

na pracovisti jakoZ i ve vech prostorach a pozemcich $koly plati absolutni zdkaz kouteni
do provozu kuchyné plati zdkaz vstupu nepovolanych osob

provoz musi byt zabezpecen proti vniknuti hmyzu, hlodavct a jinych skldcd

v pfipadé zjisténi Skidch povedena deratizace, véetné kontroly G¢innosti

pFisné dodriovat rozdéleni Useki na &isté a $pinavé

pfisné dodrZovat rozdéleni pracovist a nastrojil pro jednotlivé €innosti

ihned vyfazovat po$kozené nadobi

nepoutivat teplou vodu pro pfipravu napojd a pokrma
okamZité opravovat veskeré poskozené povrchové Upravy

Cistotu kuchyné, skladdi, chodby, 3atny, socidlnich zaFizeni a ostatnich prostor provadi pracovnici kuchyné

5.2. Denni uklid

umyti viech pouZitych strojii, nddob, nastroji a nadobi
umyti pracovnich ploch

umyti spordkd a v3ech ploch potfebnych k vydeji



umyti podlah v kuchyni a pfipravnach

umyti umyvadel

prabézné odstrafiovani odpadkd z kuchyné

odstranéni zbytk( jidel, obalt

myti a dezinfikovani nddob na odpadky

vymeéna a dezinfekce utérek a hadr( na nadobi, podlahy

pi prdci s rizikovou skupinou potravin (vejce, maso), okamzité umyti pouzitého nacini a pracovnich ploch,
popfipadé desinfekce

vyfazeni poskozeného nadobi, zne¢isténého pradla

5.3. Tydenni uklid

odmrazeni a vymyti lednic

umyti omyvatelnych &asti stén u pracovnich ploch
CiSténi pecicich trub a konvektomati

odvapnéni a sanitace myéek na nadobi

vyména soli ve zmékéovacich vody

5.4. Mésicni uklid

odmrazeni a vymyti mrazékd
myti obkladl v kuchyni

uklid v8ech skladovych prostor

5.5. Ctvrtletni sanitagni dny

celkovy uklid viech pracovist

vydrhnuti vsech regdl(l a zasuvek

sanitace mycek nadobi

vypiskovani talif( a tacd na jidlo

Udriba a opravy zafizeni

myti oken, dvefi, téles ustfedniho vytdpéni, obkladd

Cisténi svitidel, zakryt, odsavadd par, telefon(, radiomagnetofon



Veskery dklid provadéji viechny pracovnice 3kolni kuchyné. Uklid se provadi teplou vodou s pfisadou €isticich
prostiedkd, dle potfeby i dezinfek&nich prostfedki. Kontrolu kvality Gklidu a zaznamy provadi vedouci kuchaika. Za
dodrzovani hygieny na pracovisti, hygieny prace i dodrZovéni osobni hygieny pracovnik(i zodpovidd vedouci 3kolni
jidelny a vedouci kucharka.

Kontrolu ve stravovacim provozu provadi:
= Feditel Skoly

* povéfeny pracovnik pfislusnych sloZek — na zékladé pfedloZeného prikazu nebo povéfeni

6. Zavérecné ustanoveni

V kuchyni plati pfisny zakaz vynaseni potravin z objektu $koIni kuchyné. Do provoznich prostor $kolnf jidelny je pfisny
zakaz vnaseni osobnich tadek, tyto musi byt odloZeny v 3atné. Vedouci kuchyné i vedouci $kolni jidelny mohou kdykoli
zkontrolovat za pfitomnosti kuchafek obsah tagek.

Pokud si pracovnice koupi zboZi soukromé dom( a p¥inese je na pracovi$té, musi mit od viech potravin ¢ty z prodejny
pro pfipadné prokazani plvodu zboZi.

Pracovnici stravovaciho provozu i pracovnici povéfeni kontrolou nebo GdrZbou jsou povinni seznamit se s timto
provoznim Ffadem a dodriovat jeho ustanoveni. V pfipadé nedodriovéni ustanoveni tohoto fadu bude toto
posuzovano jako hrubé poruseni pracovni kdzné.

Vnitfni ¥ad zafizeni $kolniho stravovani byl projednan pedagogickou radou 28. 8. 2023.

Tento provozni fad vstoupil v platnost 1. 9. 2023. Zdrove rusi platnost pfedchoziho provozniho fadu.

Mgr. Zbynék Minatik

feditel koly



